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ounet アカウントのパスワード変更方法について 

 

 本学の ounet アカウントのパスワードの変更について、2 要素認証を導入しセキュリテ

ィが向上したこともあり、学外から ounet アカウントのパスワードの変更が可能となりま

した。以下の手順で変更が可能ですので、自身の現在のパスワードがわかっていて、変更を

したい場合は以下の手順で変更してください。(学外からのアクセスの場合 2 要素認証必要) 

 なお、このパスワード変更でOTANI UNIPA のパスワードも変更されますので注意して

ください。 

 

PC からのアクセス（スマートフォンなどからのアクセスは P4～を参照） 

1. PC からは、以下のURLなどから webメールにアクセスします。 

  http://webmail.otani.ac.jp 

（もし、ounet アカウントはあるが、メールアドレスを所有していない場合は、

https://office.com にアクセス後、右上アイコンなどからサインインをクリックし

て次の手順に進んでください。） 

 

2. 学外からの web メールアクセスの場合、認証の画面が表示されますので以下の情報を

入力して「サインイン」をクリックします。 

   ユーザ名：ounetアカウントのユーザ名@otani.ac.jp 

    パスワード：ounet アカウントのパスワード 

(ounet アカウントのユーザ名、パスワードは、OTANI UNIPAのユーザ名と同じ) 

      

3. 学外からのアクセスの場合、2要素認証が動くため、各自で設定している手段にて認証

を行ってください。(SMS(ショートメッセージ)、Microsoft Authenticator アプリな

ど) 2 要素認証が未設定の方は、2要素認証の設定が必要となります。 

   

http://webmail.otani.ac.jp/
https://office.com/
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4. Web メールの画面が開いたら、右上の自身のアカウントのアイコン部分をクリック(ブ

ラウザのアイコンと web メールのアイコンを間違えないよう注意)し、「アカウントを

表示」をクリックします。 

 

 

 office.com を開いた場合も同じように右上のアカウントアイコンをタップしてください。

サインインしていない場合は、Microsoft のサインイン画面が表示されますので、以下の情

報を入力して「次へ」をタップします。 

    ユーザ名 : ounet アカウントのユーザ名@otani.ac.jp 

 (ounetアカウントのユーザ名は、OTANI UNIPA のユーザ名と同じです。) 

 

 

5. 以下の「マイアカウント」のメニューが表示されます。左側メニュー内の「パスワード」

を選択します。 

mailto:ounetアカウントのユーザ名@otani.ac.jp
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6. ounet アカウントのパスワードの変更画面が表示されます。以下のように情報を入力し

て「送信」をクリックしてください。 

   古いパスワード：現在の ounet アカウントのパスワード 

   新しいパスワードの作成：自身で考えた新しいパスワード 

   新しいパスワードの確認入力：上記の自分で考えた新しいパスワード 
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7. 別の画面に切り替わったら、ounet アカウントのパスワード変更完了です。 

 

 

 

スマートフォンなどからのアクセス 

1. スマートフォンなどからのアクセスの場合は、以下のサイトからアクセスしてください。 

    https://www.office.com           

2. アクセスすると、以下のような Microsoft のページが表示されますので、右上のアカウ

ントのアイコンをタップします。 

 

https://www.office.com/
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3. サインインなどしていない場合は、以下のように Microsoft の認証ページが表示され

ますので、以下の情報を入力し、認証を行います。2 要素認証の情報が端末上に残って

いなければ 2 要素認証も必要となります。2 要素認証未設定の方は設定が必要となり

ます。 

 ounet アカウントのユーザー名@otani.ac.jp 

 (ounet アカウントのユーザー名は OTANI UNIPA のアカウントと同じ) 

 

さらに、大学のサーバーからの認証が表示されますので、以下を入力してください。 

 ユーザー名：ounet アカウントのユーザー名 

 パスワード：ounet アカウントのパスワード 

 

4. サインインが完了すると、以下の画面に遷移しますので、右上のアカウントアイコンを

タップし、開いたメニュー内の「アカウントを表示」をタップします。 
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5. 以下のページに遷移しますので、画面を下にスクロールし、「パスワードの変更」をタ

ップします。 

 

 

8. ounet アカウントのパスワードの変更画面が表示されます。以下のように情報を入力し

て「送信」をタップしてください。 

   古いパスワード：現在の ounet アカウントのパスワード 

   新しいパスワードの作成：自身で考えた新しいパスワード 

   新しいパスワードの確認入力：上記の自分で考えた新しいパスワード 
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9. 別の画面に切り替わったら、ounet アカウントのパスワード変更完了です。 

 

 


