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Teams におけるカメラ、マイク、スピーカーの設定について（PC 利用） 

 

 

PC のデスクトップアプリで Teams を開いている場合は、あらかじめカメラ、マイク、

スピーカーの設定をせずとも利用することができます。ただし、うまく利用できない場合は、

以下のような手順で確認し、設定してみてください。また、あらかじめビデオ通話に向けて

テストを行いたい場合は、以下を参照してください。なお、これらのテスト機能は、PC の

デスクトップアプリをダウンロードして利用する場合に限ります。ブラウザやスマートフ

ォンでは利用できませんので注意してください。（2023 年 12 月 5 日現在） 

 

１．Teams のデスクトップアプリで「チーム」をクリックし、歯車のアイコン（設定）を

クリックします。その後、「ビューの切り替え」を選択します。 

 

 

２．左側のメニューより「デバイス」を選択します。スピーカー、マイク、カメラの切り替

えが可能です。また「テスト通話を開始」を選択すると、テスト通話を行うことも可能

ですので、必要に応じてテストを行ってください。  
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３．テスト後は以下のような画面が表示されます。 

 

 

４．ビデオ会議に参加しているときに、複数デバイスが接続されており、カメラやマイク、

スピーカーなどを切り替える必要がある場合は、以下の手順で変更が可能です。Teams 

のビデオ会議に参加後、メニュー内の「・・・／その他」をクリックし、「設定」から

「デバイスの設定」をクリックします。 
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５．画面右側に表示されるメニューからカメラ、マイク、スピーカーなどの切り替えが可

能です。 

 

 

上記のようにデバイス設定を行ってもうまく動作しない場合は、PC 側の設定がうまくいっ

ていない、故障しているなどの原因が疑われます。別途提示するマニュアルなどを参考に確

認してみてください。 

http://web.otani.ac.jp/check_device 

 

なお、スマートフォンアプリについては、設定やテストを行う機能はありません。（2023

年 12 月 5 日現在） 

http://web.otani.ac.jp/check_device

